GÖKÇEADA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ (EN GEÇ)

	   1
	Yapı Kullanma İzin Belgesi 
	1- Temel Vizesi
2- Kanal Vizesi

3- Emlak Alım Vergisi İlişik Kesme Belgesi

4- Cins Değişikliği Yazısı

5- SSK’dan İlişiksiz Belgesi 

6- İş Bitirme Tutanağı

7- Harç ve Ücretler

8- Mal Sahipleri Taahhütnamesi

9- İskan Dilekçesi
	14 GÜN

	2
	Çap 
	1-Tapu Fotokopisi

2- Harç Makbuzu
	2 GÜN

	3
	Kuşat Ruhsat İşleri
	1- Kimlik Fotokopisi

2- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi

3- 1 Adet Fotoğraf

4- Ustalık Belgesi

5- Kira Kontratı Fotokopisi

6- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı

7-Ticaret Sicil Gazetesi İmza Sirküsü

8- Motor Beyannamesi ( İşyerinde motor çalıştıracaksa )

9- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma İzin Belgesi 

10- İtfaiye Raporu

11- Dilekçe

12- Sağlık Raporu 

13- Sabıka Kaydı

14- Yangın Tüpü Fatura Fotokopisi 

15- Fenni Yönden Uygunluğu ( Fen İşleri Müdürlüğü )

16- Yangın Açısından Uygunluğu ( İtfaiye Amirliği )

17- Oda Kaydı Olup Olmadığı ( Esnaf ve Sanatkarlar Odası )

18- Vergi Mükellefi Olup Olmadığı ( Malmüdürlüğü )

19- Sıhhi Yönden Uygunluğu ( Sağlık Ocağı )
	15 GÜN

	4
	 Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu

2- Nüfus Kağıdı

3- Ölüm Belgesi
	2 GÜN

	5
	Asker Ailelerine Yapılan Yardımlar

( 4109 Sayılı Kanun )
	1- Dilekçe 

2- Askerlik Şubesinden Yazı

3- Nüfus Cüzdanı

4- Fakirlik İlmühaberi

5- Silahlı Kuvvetlere Mahsus Belge

6- Yerleşim Yeri Belgesi

7- Nüfus Kayıt Örneği

8- Evlenme Cüzdanı

9- Encümen Kararı
	7 GÜN

	6
	Nikah İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı

2- Nüfus Kayıt Örneği

3- Evlenme Beyannamesi

4- Fotoğraf

5- Sağlık Raporu

6- İzin Belgesi 
	2 GÜN

	7
	İhale İşlemleri 
	Doğrudan Teminat 22 d ( 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu )

1- Talep Müzekkeresi 

2- Piyasa Araştırması

3- Teklif Mektubu
	7 GÜN

	
	
	19 d ( 4734 Sayılı Devlet İhale Kanunu )

     1- Talep Müzekkeresi 

     2- Piyasa Araştırması

     3- Teklif Mektubu 


	21 GÜN

	8
	Gelir Tahsili İşlemleri
	Gelir Tahakkuklarının Kayda Alınmasından İtibaren

	30 GÜN



	9
	Giderlerin Ödenmesi 
	Ödeme Emirlerinin Mali Hizmetler Müdürlüğü’ne Teslim Tarihinden İtibaren


	30 GÜN

	10
	Ölçü ve Ayar İşleri
	1- Beyanname
	7 GÜN



	11


	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhi Müesseselerin İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1- Beyanname

2- Emisyon İzni veya Analiz Raporu

3- Deşarj İzni veya Analiz Raporu

4- Yapı Kullanma İzin Belgesi 

5- Yapılacak İşin Açıklama Raporu

6- İşyerinin Planı ( Onaylı )

7- Nüfus Cüzdan Sözleşmesi

8- Vergi Levhası Fotokopisi

9- 2 Adet Fotoğraf

10- Bağ-Kur Sicil Numarası

11- Yangın Tüpü Fatura Fotokopisi

12- Kira Kontratı veya Tapu Fotokopisi 

13- Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Tasdiknamesi

      Şirket İse 
1- Ticaret Sicil Tasdiknamesi

2- İmza Sirküleri

3- Ticaret Sicil Gazetesi 

4- Sorumlu Müdür Sözleşmesi

5- Faaliyet Belgesi


	30 GÜN

	12
	Canlı Müzik Yayın İzin Belgesi
	1- Dilekçe

2- Kimlik Fotokopisi

3- Fotoğraf
	2 GÜN




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri:  








İkinci Müracaat Yeri: 

İsim

: Şaban BOZKURT






İsim

: Yücel ATALAY 

Unvan
: Yazı İşleri Müdürü






Unvan

: Belediye Başkanı

Adres

: Gökçeada Belediyesi





Adres

: Gökçeada Belediyesi
Tel

: (0286 ) 887 30 52                                                                 Tel

: (0286 ) 887 30 52                                                                  
Faks

: (0286 ) 887 30 19                                                                  Faks

: (0286 ) 887 30 19                                                                       
E-Posta
: gokceadabelediyesi@gokceada17.net



 E-Posta
: baskan@gokceada17.net
